


 คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ โรงเรียนดอนมดแดง(บ้านดงบัง) ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาประถมศกึษาอุบลราชธานี เขต ๑ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service                                     
 

 

 

 

ผู้ ใช้บริการ (นักเรียน ,
ผู้ปกครอง)

ตดิตอ่งานประชาสัมพันธ์

สอบถามความประสงค์ของผู้ ใช้บริการ

รับค าร้อง

กรอกเอกสารค าร้อง

ย่ืนค าร้อง เคาน์เตอร์
ประชาสมัพนัธ์ตรวจสอบความ
ถูกต้อง

เสนอผู้ รับผิดชอบด าเนินการ

รับเอกสารตามค าร้อง

เสร็จสิน้การให้บริการ

-ขอหนงัสือรบัรองทางการ
ศึกษา 
-การขอย้ายสถานศึกษา 
-การขอเปล่ียนแปลงข้อมูล
นกัเรียน 

-การรบัสมคัรนกัเรียน 



 คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ โรงเรียนดอนมดแดง(บ้านดงบัง) ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาประถมศกึษาอุบลราชธานี เขต ๑ 

 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

 

 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน , ผู้ปกครอง) 

 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอหนังสือรับรองท่ีงานประชาสัมพันธ์) 

 

กรอกรายละเอียดในค าร้องร้องขอหนังสือรับรอง 

 

ย่ืนค าร้องขอหนังสือรับรองท่ีงานประชาสัมพันธ์เพื่อตรวจสอบข้อมูล 

 

เจ้าหน้าท่ีทะเบียนด าเนินการตามค าร้องตรวจสอบความถูกต้อง 

 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพื่อลงนาม 

 

ผู้ใช้บริการ รับหนังสือรับรอง พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง 

 

สิ้นสุด ใช้เวลาประมาณ ๓๐ นาที 



 คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ โรงเรียนดอนมดแดง(บ้านดงบัง) ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาประถมศกึษาอุบลราชธานี เขต ๑ 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการขอย้ายสถานศึกษา 

 

 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน , ผู้ปกครอง) 

 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอย้าย 

สถานศึกษา ที่งานประชาสัมพันธ์ 
 
 

ย่ืนค าร้องขอย้าย  ที่งานประชาสัมพันธ์ 
เพื่อตรวจสอบข้อมูล 

 
 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 
 
 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพื่อลงนาม อนุมัติการขอย้าย 
 

รับเอกสารค าร้อง 
 

สิ้นสุด ใช้เวลา  30 นาที 



 คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ โรงเรียนดอนมดแดง(บ้านดงบัง) ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาประถมศกึษาอุบลราชธานี เขต ๑ 

สิ้นสุด ใช้เวลาประมาณ 30 นาที 

ข้ันตอนการเปลี่ยนแปลงข้อมูลนักเรียน 
 
 
 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 
 
 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอ 
เปลี่ยนแปลงข้อมูลที่งานประชาสัมพันธ์ 

 

กรอกรายละเอียดในค าร้อง 

 

ย่ืนค าร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล และเอกสารหลักฐาน 
การเปลี่ยนแปลงที่งานประชาสัมพันธ์ ตรวจสอบข้อมูล 

 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 

บันทึกเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

 

รับเอกสารตามค าร้อง 

 



 คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ โรงเรียนดอนมดแดง(บ้านดงบัง) ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาประถมศกึษาอุบลราชธานี เขต ๑ 

ข้ันตอนการรับสมัครนักเรียน 

 

(รับสมัครอนุบาล ๑ ประถมศึกษาปีที่ ๑ และมัธยมศึกษาปีที่ ๑) 

 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 

 

ผู้ปกครองแจ้งความประสงค์สมัครที่ 
ประชาสัมพันธ์ พร้อมเอกสารเพื่อไปกรอกข้อมูล 

และเตรียมหลักฐานให้เรียบร้อย 
 

รับสมัคร 
ตามวัน เวลา ที่ราชการก าหนด 

 
อนุบาล 1 ป.1 และ ม.1 

 
ประกาศผลนักเรียนที่มีสิทธิ์เข้าเรียน 

 
มอบตัว 
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